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Comment créer un compte comiti ?

Si vous avez déja un compte, n’en créez surtout pas un nouveau, actualisez I’ancien, passez
directement a la page 2 du tuto.

1) Se connecter au site du Club Athlétique d’Orsay (comiti) : https://cao.comiti-sport.fr/

2) Cliquer sur « créer un compte » pour créer un compte unique pour toute votre famille

ACTUALITES  ACTIVITES  PARTENAIRES

Nous avons recours & [utilisation de cookies afin de vous permetire une meileure navigation. Le fait de continuer signifie que vous acceptez futiisation de ces cookies.

ACCEPTER

Nom de famille *

Prénom *

3) Renseigner les champs Senre .
étoilés puis cliquer sur créer : =

Date de naissance C V. G v 202 v
Important : Il faut créer le Lieu de naissance &
compte a votre nom et non Ville de naissance
pas a celui de I'enfant. Les Adresse *
enfants apparaitront comme ——
des membres de la famille. e

Cela permet aussi d’avoir un
seul compte pour une méme
famille (réduction familiale
non applicable sur des
comptes et paniers séparés). A —

Numéro de téléphone *

Adresse e-mail :

Attention a renseigner un
mail que vous consultez
régulierement car il servira de
mail de contact avec le club et
les entraineurs. ~

Vérification :

En créant votre profil dans de ce ¢




Comment actualiser son compte et/ou ajouter des membres de la

famille ?
1) Se connecter au site du Club Athlétique d’Orsay (comiti) : https://cao.comiti-sport.fr/

2) Cliquer sur Se connecter

SE CONNECTER _ £REER UN COMPTE

ACTUALITES  ACTIVITES  PARTENAIRES

TR

3) Entrer I'adresse mail de création du compte et le mot de passe de création du compte puis cliquer
sur Se connecter.

Club Athlétique d'Orsay

Adresse email :

Mot de passe :

Se souvenir de moi

&+ Nouveau compte +) Se connecter

4) Dans la barre de menu en haut, cliquer votre Prénom NOM pour accéder a votre compte famille

PANIER VIDE MES PAIEMENTS MOT DE PASSE GERERMON CLUB CONTACTERLECLUB  SE DECONNECTER

5) Cliquer sur ajouter Ma Famille

ACCUEIL  ACTUALITES  ACTIVITES  PARTENAIRES

Q. Mon profil

> Mes inscriptions

€ Mes paiements

i MON PROFIL

£ Mot de passe



6) Cliquer sur ajouter une personne

. Mon profil MA FAMILLE

> Mes inscriptions

Mes paiements

N
(m)

3 | NOM Prénom enfantl |

Mot de passe

o ™

|
1

Gérer mon club

O
kd}

Contacter le club g | NOM Prénom enfant 2 I
Se deconnecter

)

[ NOM Prénom pere

7) Remplir les champs

L’e-mail de contact et le numéro de téléphone sont entrés automatiquement (mail du parent qui a
créé le compte). Pour les licences FFN, si vous le pouvez, il est préférable d’avoir un compte mail
différent pour chacun des membres de la famille. Vous pourrez ainsi vous connecter a votre espace
FFN. Un méme mail pour tous empéche cet acces.

En cliquant sur le rond modifier vous pouvez mettre une photo si vous le souhaitez (1 Mega
maximum jpeg, gif, png ou tiff)

Chaoisir le lien de parenté dans le menu déroulant en cliquant sur la fleche.

Pour les enfants, choisir Ecolier comme profession. Tous les champs avec une étoile doivent étre
obligatoirement remplis pour pouvoir sauvegarder (bouton tout en bas a droite).

Cliquez sur la ghetagour la modifier

Lien de parenté @

Nom de famille *

Prénom *
Date de ngigsance
T0 =0
Lieu de naissance
Ville de naissance
Profession
Société

Genre *



Pour le choix de la commune, taper le code postal doucement et attendre que comiti vous propose la
ville automatiquement. Sélectionner la ville proposée.

Code postal *

Ville *

8) Sauvegarder .

> ANNULER > SAUVEGARDER

Comment rajouter un certificat médical ?

1) Aller dans Ma famille et cliquer sur modifier

9, Mon prof MA FAMILLE
> Mes inscriptions
€ Mes paiements
3 | NOM Prénom enfantl
& Mot de passe
(WW Gérer mon club

2) Descendre jusqu’a «Certificats médicaux » et cliquer sur Choisir un fichier. Récupérer le fichier au

format pdf dans I'ordinateur/téléphone. Attention au format et a la taille du fichier pdf 2 Mo Max,
vérifiez la taille de vos fichiers !

Certificats médicaux

Choisir un fichier | fucun fichier choisi

" PNg, jpg, jpeg de 2 Mo maximum
Vous n'avez aucun certificat médical

3) Une fois le fichier téléchargé, renseigner la date d’émission (= date écrite sur le certificat) et la

date de fin de validité du certificat (= date du certificat + 3 ans pour les adultes et + 6 mois pour les
mineurs en utilisant le menu déroulant.



Certificats médicaux

| Choisir un fichier | certifcat m..17001.pdf
Formafs pdf, png, jpg, jpeg de 2 Mo maximum

Date d'émission

Date de fin de validité

Pour les mineurs, il faut un certificat médical de moins de 3 mois pour que nous puissions licencier

votre enfant aupres de la FFN OU I'attestation FFN diment complétée et scannée (cf. 3bis).

3bis) Pour les réinscriptions des mineurs uniquement et si pas de certificat médical de moins de 3
mois, descendre jusqu’a «Certificats médicaux » et cliquer sur Choisir un fichier. Récupérer

I’attestation scannée au format pdf dans I'ordinateur/téléphone. Attention au format et a la taille du

fichier pdf 2 Mo Max.

Certificats médicaux

ucun fichier choisi

N

Formats par, png, Jpg, jpeg de 2 Mo maximum

Vous n'avez aucun certificat médical

Je soussigne(e) :

N de ficence . ...

ATTESTATION DE REPONSE NEGATIVE A TOUTES LES QUESTIONS DU QS Sporf Mineurs

{#& rampiir par les personnes exargant 'aulorits parentale sur fe sportif mineur)

exergant Fautorité parentale SUr ...

[Adresse compléte]

Atteste sur 'honneur :

- Que toutes les questions du @S Sport Mineurs, dent fe contenu est précisé & 'Annexe
11-23 (A.231-3) du code du sport donnent lleu & une réponse négative

Fait pour servir et valoir ce que de droit.

PRI st T B S AR L ville] fe ...... — )

Signature de la personne
exergant 'autorité parentale

4) Une fois I'attestation téléchargée, renseigner la date d’émission (= date de la signature de
I’attestation) et la date de fin de validité = 31/05/2022 en utilisant le menu déroulant.

5) Déposer aussi le certificat médical dans votre espace de stockage gris (Glisser ou cliquer dans la
zone pour ajouter des fichiers). Pour plus de clarté, nommer le fichier a déposer
CM_Natation_NOM_Prénom. Ceci est tres important notamment si vous vous inscrivez a plusieurs

sections gérées par comiti (tous les certificats seront au méme endroit etc..)



Mon espace personnel de documents visible par le club

- 0.41 / 10 Mo d'espace famille utilisé

Glisser ou cliguer dans la zone pour ajouter des fichiers

(Pdfl docl Od‘l, png, Jpgt XIS, csy, txt, Zipl rar)

5) Sauvegarder

Comment retirer un ancien certificat médical pour en déposer un

nouveau ?

1) Aller dans I'espace de stockage et supprimer I’ancien certificat en cliquant sur la croix puis
sauvegarder

=== 1.16/ 10 Mo d'espace famille utilisé

Glisser ou cliquer dans la zone pour ajouter des fichiers
(pdf, doc, odt, png, jpg, xls, csv, txt, zip, rar)

0.4 MB

CM_Natation...

> ANNULER > SAUVEGARDER

2) Descendre jusqu’a «Certificats médicaux » et cliquer sur Choisir un fichier. Récupérer le nouveau
certificat médical au format pdf dans 'ordinateur/téléphone. Attention au format et a la taille du
fichier pdf 2 Mo Max, vérifiez la taille de vos fichiers !



Certificats médicaux

Choisir un fichier | fucun fichier choisi

Formats par, png, jpg, jpeg de 2 Mo maximum

Vous n'avez aucun certificat médical

3) Une fois le fichier téléchargé, renseigner la date d’émission (= date écrite sur le certificat) et la
date de fin de validité du certificat (= date du certificat + 3 ans pour les adultes et + 6 mois pour les
enfants) en utilisant le menu déroulant.

Certificats médicaux

| Choisir un fichier | certifcat m..17001.pdf
Formafs pdf, png, jpg, jpeg de 2 Mo maximum

Date d'émission

Date de fin de validité

Pour les enfants, il faut un certificat médical de moins de 3 mois OU I'attestation FFN pour que
nous puissions licencier votre enfant aupreés de la FFN.

3bis) Pour les réinscriptions des mineurs uniquement et si pas de certificat médical de moins de 3
mois, descendre jusqu’a «Certificats médicaux » et cliquer sur Choisir un fichier. Récupérer
I’attestation scannée au format pdf dans I'ordinateur/téléphone. Attention au format et a la taille du
fichier pdf 2 Mo Max.



ATTESTATION DE REPONSE NEGATIVE A TOUTES LES QUESTIONS DU GS Sport Mineurs

{& rampiir par les personnes exsrgant 'aulorits parentale sur fe sportif mineur)

LR LD T —————— exercant Fautorté parentale SU ... .o [Nam - Prénom)]
N* de ficence
Nom du Club ... Re— T S— =

D

......... . [Adresse compléte]

Atteste sur I'honneur :

- Que toutes les questions du QS Sport Mineurs, dent fe contenu est précisé & 'Annexe

Certiflcats médica ux 11-23 (A.231-3) du code du sport donnent lleu & une réponse négative

Fait pour servir et valoir ce que de droit,

Bl smunnnsasinmmaimisasnmmansasdssas YR B srnsesmismaniass jdate]

Qucun fichier choisi

Png, Jpg, jpeg de 2 Mo maximum Signature de la personne

Formats pdl, exercant I'autorité parentale

Vous navez aucun certificat médical

4) Déposer aussi le certificat médical dans votre espace de stockage gris (Glisser ou cliquer dans la
zone pour ajouter des fichiers). Pour plus de clarté, nommer le fichier a déposer
CM_Natation_NOM_Prénom. Ceci est tres important notamment si vous vous inscrivez a plusieurs
sections gérées par comity (tous les certificats seront au méme endroit etc..).

Comment s’inscrire a une activité ?

Cette étape n’est possible que si vous avez correctement créé un compte, ajouté les membres de
votre famille et déposé le certificat médical ou I’attestation. Pour les cours nécessitant un test,
I’adhérent doit au préalable avoir effectué le test et étre tagué (autorisé par le CAO natation) dans
un groupe. Pour les réinscriptions, les adhérents sont tagués d’une saison a I’autre sur conseil des
entraineurs.

Pour le choix du groupe se référer au document de réaffectation envoyé par mail ou aux tests.

1) Se connecter au site du Club Athlétique d’Orsay (comiti) : https://cao.comiti-sport.fr/

2) Cliquer sur Se connecter

SE CONNECTER _ £REER UN COMPTE

ACTUALITES ~ ACTIVITES  PARTENAIRES

3) Entrer I'adresse mail de création du compte et le mot de passe de création du compte puis cliquer
sur Se connecter.



Club Athlétique d'Orsay

Adresse email :

Mot de passe :

Se souvenir de moi

&+ Nouveau compte =) Se connecter

4) Dans la barre de menu, sous I'en-téte, cliquer sur activités / inscriptions annuelles.

PARTENAIRES

Sélectionner une section :

Toutes les sections v

5) Sélectionner la section natation, puis classer par activité

6) Sur les groupes proposés, vous pouvez voir la catégorie ( = nom du groupe), les jours et horaires, le
nombre de places disponibles. Cliquer sur inscription.

ACCUEIL  ACTUALITES [EEIRIVIEIN  PARTENAIRES
Sélectionner une section : Classer par :
NATATION POUR TOUS et
o N°du groupe 2 partr de
5 Section Natation i B
et type d’activité 260.00 €

Catégorie: NAT AD F - Adultes Loisir

Jour et horaires

Entraineur(s)/Animateur(s): Anthony DENIS / Frangois FICHET / Julie MARCHESE

Prix de l'activité

Entraineur (hors licence FFN)

20h30 a 22h00

08h30 a 09h45

Piscine
Orsay

BaSsin de pratique

Piscine
Orsay

Reférence de loffre #55172

Il reste 35 places disponible(s)
Nombre de p Iace! !isonibles

-+ En savoir plus > Inscription




7) Si le dossier est complet (certificat médical déposé ou attestations pour les mineurs) mais que
I'adhérent n’est pas tagué ou n’a pas I'age requis pour avoir le droit d’étre inscrit, il apparait le
bouton « non accessible ».

S’il manque le certificat médical dans le dossier, ou qu’il n’a pas été déposé correctement le bouton
« certificat médical requis » apparait. Seule I'adhérent avec un bouton « inscrire » peut poursuivre
I'inscription.

Natation Pour Tous B Catégorie: NAT AD F - Adultes Loisir () 8 Offre Multi-Séance

Mere
Enfant 1
Enfant 2
Pere

7) Si vous étes plusieurs membres d’une méme famille a faire différentes activités natation ou un
méme membre qui fait différentes activités natation, il faut ajouter toutes les activités du membre
et/ou de la famille dans un méme panier pour pouvoir bénéficier de la remise famille (possibilité
de régler en 3 fois). Ne pas payer tant que votre panier n’est pas complet !

Ne pas mettre des activités de sections différentes (ex natation et danse) dans un méme panier.

Pour cela cliquer sur « ajouter une inscription » et reprendre a activités / inscriptions annuelles
etc...

AJOUTER UNE INSCRIPTION AJOUTER UN PRODUIT

8) Une fois votre panier complet, choisir le type de réglement (il n’y a aucun code promo a rentrer, la
réduction Orcéenne se fait automatiquement pour les Orcéens). N’oubliez pas de cocher « j’accepte



le reglement intérieur ». Les réglements du CAO général et de la section natation sont disponibles
sur le site du club. Nous vous conseillons de le lire avant toute inscription.

- Soit par carte bancaire : (cocher 3 fois sans frais)

Choisissez votre moyen de paiement

® -> Autres moyens de paiement *' | o -> En ligne par carte bancaire *?

(2) <3 MANGOPAY

Pour les réglements par carte bancaire, la Société Comiti a choisi de faire confiance a Leetchi Co‘F S.A 3 travers la solution MANGO PAY pour I'ensemble des services monétiques de
paiement par carte bancaire. En utilisant le systeme de paiement par Carte Bancaire propose sur e Site Comiti et son Application, vous acceptez les Conditions Particulieres d'Utilisation
de la monnaie electronique Leetchi de MANGO PAY detaillees dans nos CGV-CGU

O Paiement en 1 fois par CB @[ Paiement en 3 fois par CB|

C Le reglement intérieur mis a jour
[J'acceptd le réglement intérieur (obligatoire) | Cliquez ici pour le lire .
est sur le site du club

> PAYER

- Soit par chéque (faire 3 cheques): tant que les chéques ne sont pas déposés, I'inscription
n’est pas finalisée.

Choisissez votre moyen de paiement

(*1) Selon les modalités proposées par le club
® ©Chéque ANCV = Chéque CE = © ChéqueSport —© Espéces O Autres Paiements

Indiquez au club quand et comment vous réglerez vos inscriptions.

Jenvaie mon réglement au club dés demain

|J'accepte le réglement intérieur (obligatoire) \C\iquez ici pour le lire

> PAYER

- Soit par cheques ANCV, ou coupons Sport (avec les talons). Attention a la validité des
cheques (ils doivent étre valables jusqu’en septembre 2022).
Tant que les chéques ne sont pas déposés, I'inscription n’est pas finalisée.

Pour finir votre inscription, cliquez sur payer et suivre les instructions.

Réductions ?

La réduction Orcéenne est automatique, pas de code promo a entrer.



La réduction famille ou activités de natation multiple se calcule automatiquement a condition d’avoir
créé un seul panier. Aucune réduction ne sera faite a postériori.

La réduction étudiante est valable uniquement sur présentation du certificat de scolarité en études
supérieures. Contacter le CAO Natation avant I'inscription.
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